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CENTRO DE ESTUDOS E APOIO AO DESENVOLVIMENTO, EMPREGO E
CIDADANIA, REALIZADA EM DEZ DE NOVEMBRO DE DOIS MIL E
CATORZE.

Aos dez dias do més de novembro do ano de dois mil e catorze, reuniram-se em
Assembleia Geral Extraordindria, os associados do Ceadec - Centro de Estudos e Apoio
ao Desenvolvimento, Emprego e Cidadania, a Rua Bernardo Ferraz de Almeida, nimero
Quinze (15) — Jardim Faculdade — Sorocaba — SP — CEP 18.030-290, em primeira
convocagdo, conforme Edital de Convocagdo publicado na pagina A-7, do Jornal Diério
de Sorocaba, do dia 07 de novembro de dois mil e catorze, no horario mencionado, a

Presidente do Ceadec, senhora Rita de Céssia Gongalves Viana conduziu a votagdo para

elei¢do dos componentes da mesa, que por aprovagdo da ampla maioria presente, ficou

assim definida: como Presidente da mesa, a senhora Rita de Cassia Gongalves Viana,

‘como Secretéria, a senhora Naigara Rejane Garbin, como escrutinador, o Tesoureiro

desta entidade, senhor Carlos Roberto de Gaspari. Logo apés, a Presidente declarou

instalada a Assembléia, com o niimero de presentes anotados em Lista de Presenga, ¢

solicitou a mim, Secretaria, que realizasse a leitura do Edital, que transcrevo na integra:

“EDITAL DE CONVOCACAO - O CEADEC — Centro de Estudos e Apoio @o
Desenvolvimento, Emprego e Cidadania, através de sua Presidente, ao final assinada,

nos termos do Estatuto Social, convoca todos.os seus associados em pleno gozo de seus

direitos estatutdrios, que este edital virem ou dele tomarem conhecimento, para
participarem da Assembleia Geral Extraordinaria, a realizar-se no dia 10 de novembro

de 2014, as 17h00 horas, na Rua Bernardo Ferraz de Almeida, n° 15, Bairro Jardim
Faculdade, Sorocaba/SP. Os associados presentes deliberardio acerca da seguinte pauta: 7
1 - Deliberagdo e votagdo acerca dos critérios e consequente regulamentagdo para

compra ¢ alienagdo de bens e para a contratag@o de obras, servigos e pessoal; 2 - Outros

assuntos de interesse dos associados. Ndo havendo quorum na hora indicada para

instalagdo da Assembleia em primeira convocagdo, a mesma seré realizada em segunda
convocagdo, meia hora apds, com qualquer numero de presentes. Sorocaba, 06 de

novembro de 2014. RITA DE CASSIA GONCALVES VIANA. Presidente do

CEADEC. Apds a Leitura do Edital, a Presidente iniciou a pauta do dia, solicitando
novamente a esta secretaria, que realizasse a leitura da Ata da Assembléia anterior. T
Apds a leitura, a Presidente questionou se, dentre os presentes, havia proposta de

adendo, supressdo parcial ou total do texto da Ata, como ndo ocorreu nenhuma
manifestagdo dos presentes, procedeu-se o regime de votagdo, sendo a Ata da
Assembléia anterior, declarada aprovada por unanimidade pelos presentes. Os trabalhos
prosseguiram com a discussdo do item “1” do edital — Deliberagdo e votagdo acerca dos

critérios e consequente regulamentagdo para compra e alienagdo de bens e para a
contratagdo de obras e servigos, com a Presidente da entidade explanando sobre a
necessidade do Ceadec, como uma OSCIP- Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse

Publico, constituir um regulamento para efetuar a contratagdo de obras e servigos,

compras e selecdo de pessoal para ser utilizado durante a vigéncia do Termo de Parceria

assinado eom a Fundagdo Banco do Brasil, na execu¢do das atividades de auxilio a

gestdo das agOes do Projeto Cataforte — Negocios Sustentdveis em Redes Solidarias.

Em seguida fez uso da palavra.o Doutor Mércio Romeu Mendes, membro do Conselho

Fiscal do Ceadec, que utilizando-se de um Projetor, apresentou o texto contendo a

proposta de “Regulamento para a contrata¢io de Obras e Servigos, Compras e

Sele¢io de Pessoal” do CEADEC - Centro de Estudos e Apoio ao Desenvolvimento,

Emprego e Cidadania de Sorocaba™. Apds a leitura e depois de debatido, a proposta de
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Regulamento apresentada pelo Dr. Marcio Romeu Mendes foi aprovada na integra e por
unanimidade pelos presentes, sendo solicitado a esta Secretaria que fizesse constar no
corpo desta Ata a redagdo na integra do Regulamento para a contratagdo de obras,
Servigos e compras, que passa a ser o seguinte:

REGULAMENTO PARA A CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS, COMPRAS E
SELEGAO DE PESSOAL DO CEADEC - CENTRO DE ESTUDOS E APOIO AO
DESENVOLVIMENTO, EMPREGO E CIDADANIA.

O CEADEC - CENTRO DE ESTUDOS E APOIO AO DESENVOLVIMENTO, EMPREGO E
CIDADANIA, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita sob o CNPJ n°.
03.165.873/0001-61, qualificada como Organizacéo da Sociedade Civil de Interesse Publico,
neste instrumento denominado simplesmente CEADEC, nos termos da Lei n® 9.790, de 23 de
margo de 1999, e que consta do processo MJ n® 08071.022367/2011-13, conforme Despacho
do Diretor Adjunto do Departamento de Justica, Classificagdo, Titulos e Qualificagdo da
Secretaria Nacional de Justica, de 26 de janeiro de 2012, publicado no Diario Oficial de 31 de
Janeiro de 2012, com sede na Rua Bernardo Ferraz de Almeida, n® 15, Jardim Faculdade,
Sorocaba/SP, Cep: 18030-290, torna publico o REGULAMENTO PARA A CONTRATACAO
DE OBRAS E SERVICOS, COMPRAS E SELECAO DE PESSOAL que sera adotado pelo
CEADEC, na vigéncia do Termo de Parceria celebrado com a Fundag@o Banco do Brasil, para
executar as atividades de auxilio a gestdo das agdes do Projeto Cataforte — Negécios

Sustentaveis em Redes Solidarias.

Capitulo 1 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condigbes a serem
observadas pelo CEADEC na realizagdo de compras e aquisigdes de bens; na contratacdo de
obras e servicos tecnicos especializados, inclusive obras de engenharia, alienacdo e locagbes
e na contratacao de pessoal, destinadas ao regular atendimento das necessidades
institucionais e operacionais da entidade, conforme Artigo 16 letra “g" do respectivo Estatuto
Social e alinea “ae”, item |, da clausula terceira do Termo de Parceria celebrado com a
Fundagéo Banco do Brasil, em 23 de outubro de 2014, para executar as atividades de auxilio a
gestao das agdes do Projeto Cataforte — Negocios Sustentaveis em Redes Solidarias.

§1° - Desde ja se estabelece que ndo estdo submetidas as exigéncias desse regulamento os
servigos que, por forca de qualificacdo técnica notavel, possam ser executados por
profissionais integrantes do quadro de associados do CEADEC, desde que observado o Art.
15, do respectivo Estatuto Social.

§2° - Este Regulamento se aplica a todos os dispéndios financeiros do CEADEC feitos com o
uso de recursos transferidos pela Fundagao Banco do Banco do Brasil, conforme Termo de \
Parceria celebrado. -

Art. 2° - Todos os dispéndios do CEADEC reger-se-ao pelos principios basicos da moralidade
e boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade,
legalidade, razoabilidade e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pela
adequacdo aos objetivos da entidade.

Art. 3° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as
propostas apresentadas, aquelas que atendem aos principios do artigo anterior,-a mais
vantajosa para o CEADEC, mediante julgamento objetivo.

Art. 4° - Todo o processo de compras, contratagdes e locagbes de que trata este regulamento
deve estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras averiguagdes por parte dos
responsaveis pelo controle e fiscalizagdo, conforme Estatuto e Termo de Parceria citado.

Art. §° - A venda ou fornecimento de bens e servigos para o CEADEC implica a aceitagao
integral e irretratavel dos termos do Ato Convocatério, dos elementos técnicos e instrucdes
fornecidas aos interessados pelo CEADEC, bem como na observancia deste Regulamento e
normas aplicaveis.

§ 1° - Ao final do processo o CEADEC dara publicidade do resultado,
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§ 2° - Para todas as compras de bens e servicos deverdo ser emitidas, pelo fornecedor, nota
fiscal de venda ou fatura de prestagéo de servigos.
§ 3° - Para todas as compras de bens e servigos cujo pagamento seja parcelado, sera
estabelecido contrato escrito entre as partes.

Capitulo 2 - DOS PRINCIPIOS .

Art. 6° - Os procedimentos para as aquisicées e contratacdes regidas por este Regulamento,
sempre deverao observar os seguintes principios fundamentais:

. a moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados ou
exercitados em todos os processos seletivos, vedando-se comportamentos ou procedimentos
que contrariem valores da ética comercial,

Il. a probidade refere-se a honestldade no procednmento ou & maneira criteriosa de cumprir 0s
deveres contratuais;

lll. 2 impessoalidade e a objetividade da sele¢do, impositivos de que a analise e a escolha da
melhor proposta se fagam em razéo de caracteristicas qualitativas previamente definidas,
mediante critérios objetivos que impegam a subordinagdo do resultado exclusivamente a
consideragdes subjetivas dos encarregados do processo;

IV, a economicidade e a eficiéncia versam sobre o compromisso indeclindvel de encontrar a
solugao mais adequada economicamente na gestao da coisa publica;

V. a isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas as pessoas naturais e aos
fornecedores de materiais, bens, engenharia, locacéo e servigcos cadastrados e em situagéo de
regularidade, que se disponham a participar do processo seletivo;

V1. a ampla publicidade dos Processos Seletivos que forem realizados e do seu resultado, com
a divulgagdo de todas as especificagdes, condigdes, critérios e prazos relativos aos bens,
obras, servicos ou pessoal a serem contratados, viabilizando-se a apresentagdo do maior
numero possivel de propostas dentre os interessados e os fornecedores regularmente
cadastrados;

VII. o principio da legalidade versa sobre a necessidade de se proceder em conformidade com
as leis vigentes;

VIIl. a razoabilidade versa sobre a obediéncia aos critérios aceitaveis do ponto de vista
racional, tendo o administrador a liberdade de adotar a providéncia mais adequada dentre
aquelas cabiveis, néo podendo ele, portanto, transpor os limites estabelecidos em lei;

IX. a busca pela vantagem da aquisicdo ou contratagéo pretendida, evidenciando-se em
qualquer caso, os resultados positivos da relagdo custo x beneficio, mediante quadro analitico
dos itens qualitativos que informem cada proposta, comparativamente com as necessidades a
serem supridas;

X. A eficiéncia, que intui na busca de agdes que contribuam para o pleno alcance dos objetivos.

Capitulo 3 - DA SELEGAO

Art. 7° - A aquisicdo de bens e ascontratacdo de servicos e obras efetuar-se-d8o0 mediante
Selecdo de Fornecedores e a contratagéo de pessoa fisica efetuar-se-a mediante Selecéo de
Pessoal.

Art. 8° - A realizacdo de Seleg@o de Fornecedores ou Selegdo de Pessoal néo obriga o
CEADEC a formalizar o contrato, podendo a mesma ser anulada pela Diretoria, em deciséo
unanime e homologada pelo Presidente.

Art. 9° - Para fins deste Regulamento, entende-se por:

1. ALIENAGAO - transferéncia de dominio de bens méveis ou iméveis a terceiros;

2. ATO CONVOCATORIO - instrugdo contendo o objeto e as condicdes de participagéo na
Selegéo deKFornecedores e na Selegéo de Pessoal;

3. COTACAO DE PREGCOS - modalidade de Sele¢do de Fornecedores na qual sera admitida a
participagdo de qualquer interessado que cumpra as exigéncias estabelecidas no Ato
Convocatorio;

4. COMPRA - a aquisicdo onerosa de materiais de consumo, mobiliario geral e especifico,
componentes, equipamentos, géneros alimenticios, moveis, imoveis, veiculos, semoventes,
bem como a prestagéo de servigos de qualquer natureza por pessoas fisicas e ou juridicas;

5. CONTRATO - documento que estabelece os direitos e obrigagdes entre as partes
contratantes;

.




Titulo registyadgo sob n®

-79017)

12 Oficial de Registro d
Jurid :

6. ELEMENTOS TECNICOS - informacdes relativas a projetos, plantas, célculos, memoriag
descritivas, especificacdes e normas técnicas, padroes de qualidade, durabilidade e
desempenho, marcas ou modelos de componentes e equipamento;

7. OBRAS - todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criagao,
recuperagdo ou modificagéo de bem imével préprio ou administrado pela CEADEC, mediante
construgdo e fabricagdo, ou ainda, que tenham como resultado qualquer transformag&o do
meio ambiente;

8. SELECAO DE FORNECEDORES, PRESTADORES E ADQUIRENTES - processo para a
aquisicdo e alienagéo de bens e para a contratagéo de obras e servigos, e locagdes a serem
realizados, mediante critérios definidos no Ato Convocatério, julgamento e escolha de
participantes;

9. SELEGAO DE PESSOAL - processo para a sele¢do de pessoa fisica por meio de contrato
individual de trabalho que se regera pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT) ou, no caso
de selec&o de estagiario, por meio de termo de compromisso de estagio que se regera pela Lei
Federal N° 11.788, de 25 de setembro de 2008, gue dispde sobre o estagio de estudantes;
ambos mediante critérios definidos no Ato Convocatério, julgamento e escolha de participantes;
10. SERVICO - a prestagdo de qualquer trabalho de qualquer natureza, quando nao
integrantes de execugéo de obra (empreitada, equipe),

11. TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA - cessdo, pela CEADEC, de tecnologias por ele
desenvolvidas ou desenvolvidas em parcerias, para exploragéo por empresas publicas ou
privadas, nacionais ou estrangeiras, contra o pagamento de taxas, participagéo acionaria ou
nos lucros ou em qualquer outra modalidade de compensagao patrimonial ou financeira quando
nao integrante;

12. NOTORIA ESPECIALIZAGAO - profissionais, entidades ou empresas, cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados
com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente
adequado a plena satisfagéo do objeto do contrato.

Art. 10 - A dispensa de selecéo de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:

| - na aquisicéo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou fornecedor
exclusivo;

Il - na contratagéo de servigos com empresas ou profissionais de notéria especializacéo, assim
entendido aqueles cujo conhecimento especifico, ou conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagéo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita
inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagéo do objeto a ser contratado,

Il = Quando a CEADEC tiver em seu quadro de associados, profissionais de notéria
especializagdo em servigos técnicos profissionais, devidamente comprovada, para a execugéo
do servigo necessario, assim entendido conforme especificagbes dispostas no inciso anterior e
Art. 15, do Estatuto da CEADEC,

IV - na contratagéo de profissional de setor artistico;

V - Operagéo envolvendo concessiondria de servigos publicos e o objeto do contrato for
pertinente ao da concesséo;

VI - Aquisicio de bens ou contratacéo de servigos com valores inferiores a R$ 8.000,00 (oito
mil reais), desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra, servico ou compra ou
ainda para obras, servicos e compras da mesma natureza e no mesmo local que possam ser
realizadas conjunta e concomitantemente.

VIl - contratagéo de servigos técnicos profissionais especializados, definidos no Art. 38 deste
Regulamento;

VIII - inexisténcia de interessados na selegédo regularmente realizada;

IX - compra ou locagéo de imével destinado ao atendimento das finalidades precipuas da
CEADEC, cujas necessidades de instalacdo e localizagdo condicionem a sua escolha, bem
como para a realizagdo das adaptagbes necessarias para seu pronto uso;

§1° - Mesmo nos casos de dispensa, o CEADEC devera efetuar uma pesquisa de prego por e-
mail, fax ou outro meio fisico e o fornecedor ou prestador de servigos devera fornecer a nota
fiscal ou outro documento contabil habil, a serem arquivados pelo CEADEC no processo de
compras em questao. '
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Art. 11 - No julgamento das propostas para Sele¢ao de Fornecedores seréo considerados 0s
seguintes criterios:

1 - Adequagéo das propostas ao objeto do Ato Convocatério;

2 - Qualidade;

3 - Preco;

4 - Prazos de fornecimento ou de concluséo;

5 - Condigdes de pagamento;

6 - Outros critérios previstos no Ato Convocatério.

§1° - E vedada a utilizagdo de critérios de julgamento que possam favorecer qualquer
proponente.

§2° - Nao se admitira proposta que apresente preco global ou unitario simbolico, irrisério ou de
valor zero.

§3° - No exame do prego serdo consideradas todas as circunstancias que resultem em
vantagem para o CEADEC.

§4° - Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do Ato

Convocatério.

Capitulo 4 - DAS COMPRAS

Titulo | - Definicao

Art. 12 - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicao de bens de
consumo e materiais permanentes, com a finalidade de suprir 0 CEADEC com os materiais
necessarios ao desenvolvimento de suas atividades. O fornecimento podera ocorrer de forma
total ou parcial.

Titulo Il - Do procedimento de compras

Art. 13 - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas;

| - cotagao;

Il - seleg&o de fornecedores;

Ill - apuragéo da melhor oferta com emisséo de ordem de despesa.

Art. 14 - O procedimento de compras tera inicio com o recebxmento da sohcutagéo de compra,
que devera conter as seguintes informagdes:

| - descrigdo do bem que deve ser adqunrldo

Il - especificagdes técnicas;

‘Il - quantidade a ser adquirida;

IV - condigdes de pagamento e prazo de entrega;

V- regime de compra; rotina ou urgente;

Art. 15 — Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material inexistente no estoque, com
imediata necessidade de utilizagdo.

§ 1° - O Setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o bem em regime de
urgéncia.

§ 2° - O Setor de Compras podera dar ao procedimento de compras o regime de rotina, caso -

conclua néo estar caracterizada a situagéo de urgéncia.

Art. 16 — A Diretoria do CEADEC devera selecionar criteriosamente as empresas que
participarao da selegdo, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além de garantia
de manutengao, reposicao de pegas e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

§ 1° - Para fins do disposto no “caput’ deste artigo, considera-se menor custo aquele que
resulta da_verificagdo e comparagéo do somatério de fatores utilizados para determinar o
menor prego avaliado, que além. de termos monetarios, encerram um peso relativo para a
avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

1 - custos de transporte até o local da entrega, incluindo seguro, se houver;

2 - forma de pagamento;

3 ~ prazo de entrega;

4 - custos para operagéo do produto, eficiéncia e compatibilidade;

5 — durabilidade do produto;

6 - credibilidade mercadolbgica da empresa proponente;
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7 — disponibilidade de servigos;

8 — eventual necessidade de treinamento de pessoal;
9 — qualidade do produto;

10 - caracteristicas de sustentabilidade.

§ 2° » Sera obrigatéria a justificativa, por escrito, expedida pela Diretoria do CEADEC e firmada
pelo seu Presidente e/ou Tesoureiro, sempre que nao houver opgéo pela proposta de menor
preco, mas que atenda adequadamente a descricéo do objeto do procedimento.

Art. 17 - O processo de selecdo compreendera a cotagdo entre os fornecedores que devera
ser feita, no minimo, na seguinte quantidade:

| = compras no valor de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) — 02 (duas) cotagdes com diferentes
fornecedores;

Il = compras acima do valor de R$ 8.000,00 (oito mil reais) — 03 (trés) cotagbes com diferentes
fornecedores.

§ 1° - Para as compras realizadas em regime de urgéncia seréo feitas trés cotagdes, através de
fax, telefone ou email.

§ 2° Quando néo for possivel realizar o nimero de cotagdes estabelecido no presente artigo,
a Diretoria do CEADEC autorizara a compra com 0 numero de cotac;bes que houver, mediante
Justlﬂcatlva

Art. 18 - O Pedido de Cotagdo podera ser feito por todos os meios validos de comunicagéo,
tais como Internet, fax, email, carta ou, no caso de emergéncia, telefone, levando-se a termo as
cotagdes obtidas.

Art. 19 - A melhor oferta serd apurada considerando-se os procedimentos contidos no art. 13
do presente Regulamento e sera apresentada ao Diretor Presidente e/ou Tesoureiro do
CEADEC, a quem competira aprovar a realizagéo da compra. -

Titulo lll = Das compras de pequeno valor

Art. 20 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a
aquisicdo de bens de consumo inexistentes no estoque e sem previsao de consumo,
adquiridas através de nota fiscal ao consumidor, cujo valor total néo ultrapasse 03 (trés)
salarios minimos nacional, vigente a época da aquisigéo.

Art. 21 - As compras de pequeno valor estdo dispensadas' do cumprimento das etapas )
definidas nos incisos Il e lIl do.artigo 13 do presente Regulamento.

Art. 22 - As compras de pequeno valor serdo autorizadas pelo Presidente e/ou Tesoureiro e
deverdo ser comprovadas através de Nota Fiscal ao CEADEC.

Capitulo 5 - DA CONTRATAGAO DE OBRAS

Titulo | - Definigao -

Art. 23 - Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construgéo ou ampliagao,
realizada por terceiros. '

Titulo Il — Da contratagao

Art. 24 - Para a realizagdo de obras deverao ser elaborados previamente os projetos basicos e
executivos, bem como o cronograma fisico-financeiro, a seguir definidos:

| - projeto basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de preciséo
adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas
indicagdes, dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagao
do custo da obra e a definigdo dos métodos e do prazo de execugéo;

Il - projeto executivo — conjunto de elementos necessarios e suficientes & execugéo completa
da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagéo Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT;

Il - cronograma fisico-financeiro — documento contendo a previs&o de prazo de execugéo de
cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.
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Art. 25 — Na elaboragéo dos projetos basico e executivo deverdo ser considerados 0s
seguintes requisitos:

| - seguranga; :

Il - funcionalidade e adequagéo ao interesse publico;

Ill = economia na execugado, conservagao e operagao;

IV - possibilidade de emprego de mao de obra, materiais, tecnologia e matérias-primas
existentes no local para execugao, conservagao € operagao;

V - facilidade na execugéo, conservagao e operagdo, sem prejuizo da durabilidade da obra ou
do servico;

VI - adogdo das normas técnicas adequadas;

VII - avaliag&o de custo, definicdo de métodos e prazo de execugéo.

Art. 26 - O inicio da execugdo da obra sera obrigatoriamente precedido da concluséo e
aprovacao, pela Diretoria do CEADEC, dos procedimentos tratados no artigo 27.

Art. 27 - O processo de contratagéo da empresa devera obedecer as seguintes etapas:
| - selegao;

Il - apuragé@o da melhor proposta;

Il - celebragéo do contrato.

Art. 28 — A Diretoria da CEADEC devera selecionar criteriosamente as™ empresas que
participardo da selegdo, considerando o regime de contratag&o, a idoneidade da empresa, a
qualidade e o menor custo, definido no paragrafo primeiro do Art. 16 deste Regulamento.

Art. 29 - A empresa selecionada devera apresentar proposta de execugéo da obra nos moldes
do projeto de execug&o, indicando o prazo de execugdo da obra e o custo total. Devera,
também, apresentar os seguintes documentos:

| - cédula de identidade;

Il - registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acées
acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;

IV - inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova

de diretoria em exercicio; L

V - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

VI - A documentacgao relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso,
consistira em:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

¢) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos.sociais instituidos por lei.

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio
de 1943.

Paragrafo unico: Se necessarios a completa avallac;ao do fornecedor, a critério da Diretoria,
outros documentos poderéo ser exigidos.
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Art. 30 - O processo de selegdo compreendera a cotagdo entre, no minimo, trés diferentes
empresas do ramo.

Art. 31 - A melhor proposta sera apurada considerando-se os principios contidos no Art. 2° e
requisitos especificados no Art. 24 do presente Regulamento e sera apresentada a Diretoria do
CEADEC, a quem competira, exclusivamente, aprovar a realiza¢ao da obra.

Titulo lll - Do contrato

Art. 32 - O contrato de empreitada regular-se-a pelas suas clausulas, pelo direito civil e pelos
principios da teoria geral dos contratos.

Paragrafo tinico. O contrato deve estabelecer com clareza e precisé@o as condi¢cdes para sua
execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagdes e responsabilidades
das partes.

Titulo IV - Da Fiscalizagdao

Art. 33 - A execugdo da obra devera ser fiscalizada de modo sistematico e permanente, de
maneira a fazer cumprir rigorosamente os prazos, condigbes e especificagbes previstas no
contrato e no projeto de execugao.

Art. 34 - A fiscalizagdo podera ser executada por pessoa fisica ou juridica, especxalmente
contratada para esta finalidade.

Capitulo 6 - DA CONTRATAGCAO DE SERVICOS

Titulo | = Definigao

Art. 35 - Para fins do presente Regulamento, considera-se servigo a prestacéo de trabalho de
qualquer natureza, quando nao integrante de execugdo de obra, ai incluido, mas n&o limitado:
hospedagem, alimentagéo, produgéo e criagdo de pegas de comunicagdo, servigos graficos,
transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria, servicos técnicos
-especializados, demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operagéo, conservagao,
reparacgao, adaptagdo, manutengao.

Titulo Il - Da contratacao

Art. 36 - Aplicam-se a contratacdo de servicos terceirizados, no que couberem, as regras
estabelecidas nos Artigos 27, 30 e 32, do presente Regulamento.

Paragrafo Gnico. Para a contratagcéo de servigos técnicos profissionais especializados,
definidos de acordo com o Art. 39 desde Regulamento, é dispensada a Selegéo de
" Fornecedores, de acordo com o inciso Il e VII, Paragrafo Unico, do Art. 10 deste Regulamento.

Art. 37 - O procedimento de contratagdo de servigos tera inicio com o recebimento da
solicitacéo de cotag&o, que devera conter as seguintes informagdes:

| - descrigéo do servigo que deve ser contratado;

Il - especificagdes técnicas;

Il - condi¢cdes de pagamento e prazo de realizagéo do servico.

Art. 38 - Considera-se de urgéncia o servigo, de natureza comum, cuja execugado seja de
necessidade imediata para garantir o bom funcionamento das atividades do CEADEC e para o
qual, por motivos de forga maior, ndo haja prazo suficiente para realizar o procedimento padrao
de cotacgédo.

Paragrafo unico. Para contratagdo de servico em regime de urgéncia aplicam-se, no que
couberem, 0os mesmos procedimentos previstos para compras, de acordo com 0 § 1° e § 2° do
Art. 15, bem como § 1° e § 2° do Art. 17 e artigo 20.

TITULO Ill - Dos Servigos Técnicos Profissionais Especializados

Art. 39 - Para fins do presente Regulamento consideram-se servicos técnicos profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

| - diagnésticos e estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Il - pareceres, pericias e avaliagdes em geral,

Il - assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;

IV — fiscalizagéo, superviséo ou gerenciamento de obras ou servigos;
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V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIl - prestagéo de servigos de assessoria ou consultoria em areas especificas;
VIl - informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas e gerenciamento de
sistema.

Art. 40 - A Diretoria do CEADEC devera selecionar criteriosamente o prestador de servigos
técnicos profissionais especializados, que podera ser pessoa juridica ou fisica, considerando a
idoneidade, a experiéncia e a especializagéo do contratado, dentro da respectiva area.

Capitulo 7 - DA SELECAO DE PESSOAL

Titulo | — Definigao

Art. 41 - Para fins do presente Regulamento, considera-se sele¢éo de pessoal: a contratagéo
de pessoa juridica e/ou fisica. Quando tratar-se de pessoa fisica a contratagao podera ser por
meio de contrato individual de trabalho que se regera pela Consolidagéo das Leis do Trabalho
(CLT) ou quando tratar-se de auténomos, por Contrato de Prestagédo de Servigos; e a
celebracéo de termo de compromisso de estagio que se regera pela Lei Federal N° 11.788, de
25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estdgio de estudantes, sendo que esse
instrumento caracteriza a ndo vinculagédo empregaticia, nos termos da legislagao vigente.

Titulo Il - Da contratagao de pessoal

Art. 42 - O Processo de Selegédo de Pessoal sera composto das seguintes etapas:

| = Analise dos documentos, declaragdes e curriculos apresentados;

Il - Entrevista por videoconferéncia com os/as candidatos/as e ou pré-selecionados/as.

solicitagdo de contratagdo, que devera conter as seguintes informagdes:

| - descrigéo do servigo que deve ser contratado;

Il - especificagdes técnicas;

Ill - carga horéria;

IV - valor de remuneragéo ou de bolsa auxilio, no caso de estagio;

V - prazo de vigéncia do contrato (que podera ser determinado ou indeterminado).

Art. 43 - O procedimento de contratagdo de pessoal terd inicio com o recebimento da /

Art. 44 - O participante do Processo de Selegéo de Pessoal devera apresentar documentos
que comprovem:

| - Ser brasileiro; ,

Il - Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos na data da contratagao;

Il - Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

IV - Estar em dia com os deveres do Servigo Militar, para os candidatos do sexo masculino;

V - Ter disponibilidade para viagens em todo o territério nacional; :

VI - No ter sido condenado/a por crimes contra a administragéo publica ou patriménio publico;
elou eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade; e/ou de lavagem ou
ocultagéo de bens, direitos e valores.

Titulo Ill = Do Contrato Individual de Trabalho

Art. 45 - O contrato individual de trabalho se regera pela Consolidagéo das Leis do Trabalho
(CLT).

Paragrafo tnico. O contrato devera estabelecer com clareza e precis&o as condi¢des para sua
execucdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagbes e responsabilidades
das partes.

Art. 46 - Na contratac&o, o candidato selecionado assinara, com o CEADEC contrato individual
de trabalho, a titulo de experiéncia pelo prazo de até 90 (noventa) dias, o qual se regera pelos
preceitos da CLT. Nesse periodo, o/a admitido/a sera avaliado sob o aspecto da capacidade e
da adaptagado do trabalho e sobre o ponto de vista disciplinar.

Art. 47 --Durante a vigéncia do prazo de experiéncia, o candidato que n&o atender as
expectativas do CEADEC tera rescindido seu contrato de trabalho e recebera todas as parcelas
remuneratorias devidas na forma da lei.



Titulo IV - Do Termo de Compromisso de Estagio

Art. 48 — O Termo de Compromisso de Estagio se regera pela Lei Federal N° 11.788, de 25 de
setembro de 2008, caracterizando a nédo vinculagdo empregaticia, nos termos da legislagdo
vigente,

Capitulo 8 - DA ALIENAGAO
Art. 49 - A alienagédo de bens pertencentes ao CEADEC sera realizada em conformidade com
o Estatuto Social e a legislacéo vigente.

Sorocaba, 10 de novembro de 2014,

CEADEC - CENTRO DE ESTUDOS E APOIO AO DESENVOLVIMENTO, EMPREGO E
CIDADANIA

Dando prosseguimento a Assembleia, a Presidente, passou a discussdo do item “2” do
edital, perguntando aos presentes se alguém tinha algum outro assunto de interesse dos
associados da entidade para ser debatido e como ninguém mais se manifestou e ndo
havia mais nenhum assunto a tratar, abriu novamente a palavra a plendria, e tendo em
vista que nada mais foi dito pelos presentes, declarou encerrados os trabalhos as
dezenove horas, solicitando a mim Naigara Rejane Garbin, Secretéaria dos trabalhos, que
lavrasse a presente Ata, que apds lida e aprovada, segue assinada por mim, pela
Presidente dos trabalhos e demais membros da mesa. Sorocaba, dez dias de novembygia
do ano de dois mil e catorze.

_Rita’dg€assia Gonealves Viana
y Presidenta
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